	时限
	    部门

步骤
	国际
营业室
	国内
仓务室
	国际
仓务室
	国际
代理人
	海关
	地面服务保障部配载处
	货物
查询
中心
	内场
装卸班组
	外场
装卸班组

	即来国内中转
国际货
国际航班货物交接
国际
货物
国际
货物

即办
	货物
交接



	




	交接后即办拉卸货物入库

	货物
入库
	
货物入库归位



	航班起飞前120分钟鲜活急件货物
鲜活急件货物交接
预配货物装板
预配货物

	货物
预配
	



	航班起飞前90分钟制作货邮舱单、业务袋
货物装板出仓
航班可用吨位

	航班结载
	

交接货物押运出库



交接业务袋、装载通知单，核定装机舱位


	航班起飞前60分钟货物装机
是否超载
海关 放行

	货物
装机
	


否


 是


	航班起飞前20分钟拉卸指定货物
拉货
通知
货物调整

	货物
调整
	押运拉货回仓交接
海关备案


	航班起飞后45分钟更改
货邮舱单
拉卸货物交接入库

	拉货
入库
	
发拉货电报




	当天统计存档

	统计
存档
	



国际货物出港工作程序示意图
